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Digitalifi
MANUALE INFORMATIVO

Per accedere alla sezione dedicata alla preventivazione e fatturazione di digitalbi.net
occorre essere in possesso delle credenziali o essere un amministratore di sistema.

Creare un’utenza broker (solo per amministratori):

una volta loggati, cliccare su “gestione utenti” nel menu principale;

1'8
Digitalii

Benvenuto, Domenico

Seleziona unc dei serivzi
a te dedicati

*  Gestione Utenti

apparira la seguente schermata con lalista
degli utenti attualmente presenti ——

» = #  LogOut
[
Digitalifi
Gestione utenti
Benvenuto, Domenico
Utenti presenti: & Meni
Qui puoi oreare nuovi utenti o eliminare quelli esistenti
Per ogni utente sona possibili due azioni Pe r aggi un ge re un
"X per eliminarlo.
e o e o i broker/collaboratore
P
C < | IIC
rea un nuove utente, <= C |cca re Su rea un
username| Nome |Cognome|Data inscrizione al RUI |N. inscrizione| Sezione | Telefono email Privilegio|Azione ”
Lidia Lidia o 11/05/2007 E 7907 E 3 F369( bol Isecurfin.net 5 XL n uovo Utente
elisabetta | Elisabetta allo 28/07/2009 BO0 108 B [} XL
marino  [ROBERTO NO 11/05/2007 E00 96 E 33 427] mi Adigitalbi it 4 XL
mimmo | Domenico data rui o rui |sezione ruif 33 1659 | mimr g@ it 5 | —
pasquale | Pasquale olfi 11/05/2007 E0 893 E 3¢ 1120 igitalbi.it 5 XL

Oppure cliccare sulla “X” per eliminarne uno/
o sulla “L” per accedere alla lista delle operazioni che quel broker ha fatto



Creazione di un nuovo utente...

La seguente schermata mostra le informazioni da inserire per aggiungere un nuovo
utente;

si ricorda di munirsi di un’immagine consistente nella firma di quel
broker/collaboratore che la piattaforma riprodurra sui preventivi e fatture.

Aggiungi utente

Benvenuto, Domenico

| CAMPI CON = SONO OBBLIGATORI
Annulla / Ritorna alla i utenti Meni
DATI E CREDENZIALI
francesco Username”
francesco Password*(min. & caratten alfanumenci)
francesco Nome®
francesco Cognome”
7/7/2000 Dsta insmrizione al RUI (gg/mm/zasa)
00080 Numerg in insorizione al RUI
A Sezione
A Telefono
sce@hons email

L'utente potra modificare la propria password nelle

impostazioni personali.

LIVELLO DI PRIVILEGIO
3 - L'ufente & un collaboratore NON inzcritto al AU Pud,
perd, creare fatfure o preventivi fimmandoli & nome di
un sltre utente inscritto &l AU e inserito nel sistema.

Nen gli zars i llare o modifi fatiure

& preventivi unas volts sslvati.
Potra modificare / sggiomare § dati dei clienti
4 - L'utente & un Broker inzcritto al RUL Pud fare fatture
& preventivi che sarannc fimati da lui o da un altro
Ercker inserite nel sistema.

Foirs modifi o elimi zolo ivi &

fatiure fatii da lui.

5 - L'utente & ini. : a tutte

Procedi

Una volta inserite le informazioni richieste, specificare con attenzione anche il livello
di privilegio che garantira al collaboratore piu 0 meno funzioni come specificato nella

figura di cui sopra; cliccare quindi su “Prosegui” per passare all’acquisizione della
firma.



Si ricorda che il file firma puo essere un’immagine di qualsiasi tipo, anche se scattata
su carta grigia o ingiallita: la piattaforma ripulira automaticamente I'immagine per la
riproduzione sui “pdf”.

Si raccomanda di fare in modo di centrare la firma nel rettangolo immaginario che
circoscrive la firma come nell’esempio seguente (i rettangoli sotto non vanno
riprodotti assieme alla firma, servono solo per dare I'idea del file immagine).

M A

R Sk &%%

NO NO Si

...Dopo aver cliccato su “Prosegui” apparira la seguente schermata:

B
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ACQUISIZIOE FIRMA

Benvenuto, Domenico

Menui

ine dal tuo di:

anda una smeriphons ricordati & srintario in arizzontsle.

Cliccare quindi su “Seleziona immagine...” per permettere alla piattaforma di
prelevare la firma.



Se si usa un PC Windows, apparira la seguente schermata che permette di
selezionare I'immagine firma...

Seleziona il file dal too dispozitivo.

[Shogin. ) Eenco Tesfonico Ederie.pdf
okt
@ Carcamento fi T e
0‘ )»| B Desitop » y »
Organizza Nuowa cartella - | @
Prefert ma
oS o
| Risoese vecents il
£06LI
W ocumento di
Nu d nto ds s
A\' Journal
i m e

Nome file: firma « | Tuttiifile

Api vl Annulla

Ogni sistema operativo, comunque, ha le proprie schermate che permettono di
selezionare files.

Seleziona il file dal tuo dispositivo.

firma.png

Se il file & stato aperto correttamente, comparira il suo nome di fianco a ‘Sfoglia’

Dopo la selezione del file, cliccare su “Invia richiesta”...

La piattaforma mostrera entro qualche secondo I'immagine ripulita dello sfondo e
convertita in monocromatica chiedendo la conferma dell’accettazione.

Fﬂﬁ%ﬁ@%

Accetti questa firma?
Si

NO {torna estione utenti

Se si accetta la firma cliccare su “SI” oppure su “NO” per ripetere la procedura.

Una volta accettata la firma il nuovo utente sara stato creato.



Modifica dati utente

Ogni utente, puo modificare la propria password e alcuni dati che lo riguardano
(email, telefono ecc.).

Per farlo, dopo essersi loggato deve cliccare su “Impostazioni”
L
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Benvenuto, Domenico

Seleziona uno dei serivzi
a te dedicati

:  Gestione Utenti
:  Gestione Preventivi
# Impostazioni

# | ogOut

B
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Benvenuto, Pa

Apparira al seguente schermata:

Dati NON modificabili:
NOME: Pa
COGNOME: Pa
USERNAME: username
DATA INSCRIZIONE AL RUI: 11/05/2007
NUMERO DI INSCRIZIONE: E000
SEZIONE: E
LIVELLO DI PRIVILEGIO: 5

FIRMA DEPOSITATA:,

Modifica recapiti
Telefono: 3

email: figitalbi.it

Modifica Password d'accesso:
Lasciare in bianco per NON modificare.
Dopo il cambio password sara effetiuato il LOGOUT.
Vecchia Password
NUOVA Password

Conferma Nuova Password

Salva ed esci

In questa schermata saranno mostrati i dati non modificabili, la firma depositata e le
opzioni di modifica sopra descritte.



GESTIONE PREVENTIVI

La schermata di gestione preventivi riporta i preventivi in ordine di emissione con i
dati salienti dei contraenti e le opzioni possibili su ogni singolo preventivo (nell’ultima
colonna di destra)

Le operazioni effettuabili sono spiegate in una legenda in testa alla lista.
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Gestione PREVENTIVI

Benvenuto, francesco

Preventivi presenti: 6 Meni

LEGENDA AZIONI E INFORMAZIONI:

G Apre la maschers i ifaggis’ i un nuovo revertiv)

o+ potizs
SCRITTA NERA € un pr
SCRITTABLU € una
DATA PREVENTIVO] _CONTRAENTE | N. PREVENTIVO| C.F. DESTINATARIO | IMPORTO TOTALE| SPESE PRATICHE| ONERI| AZIONE

22172020 Vanni PRO80438994 B5637 300,00 500 1837 K K3
22172020 Alessandr PR168685462 3663K 380,00 s00] so7[lH K K3
22/172020 Simon: PR234165675 JB563T 490,00 500] s258[ I A K3
21/172020 Eva PRAS7803531 5HTK 379,90 500 000| I A &
19/112020 Lisa v | PRO75034833 | b 3257018400 1°305,00 500 6766 I K k3
19/1/2020 Raffacle uce | PR6562688602 47980 300,34 s o[l K F | E

GESTIONE PREVENTIVI - “Sniffaggio” di un nuovo preventivo

Prima di “sniffare” i dati da un preventivo, occorre aprire il pdf del preventivo e
copiarne il testo.

Con i sistemi operativi Windows, specie se associati al lettore di pdf Acrobat Reader,
basta aprire il preventivo, digitare le due compinazioni CTRL+A e dopo CTRL+C per
selezionare tutto e copiare il testo selezionato in memoria.

Se il preventivo sara stato selezionato avra I'aspetto come nell'immagine seguente.




Ill

Dopo aver copiato il testo del preventivo, cliccare sul “+” nella schermata dei

reventivi: -
' D |
Digitalifi

Gestione PREVENTIVI

Benvenuto, francesco

Preventivi presen\G Menit

LEGENDA AZIONI E INFORMAZIONI:

& Apre 1a maschera gi sniffaggic’ di un nuove preventivel
2 Aggloma 1s presente griglia

[ S ————

+

K Permete di eliminere il reventive |/ paliza
F Emetie/ cancells fatiura

El Apre foturs o cortes se emessa

" Moaifia il preventive  polizza

SCRITTA NERA E un preventive
SCRITTABLU E uns polizza

DATA PREVENTIVO] CONTRAENTE | N. PREVENTIVO] C.F. DESTINATARIO | IMPORTO TOTALE] SPESE PRATICHE| ONERI] AZIONE
22112020 Vanni PR080438994 B563T 300,00 so0| 1837 I AR &
22/1/2020 Alessandr PR168685462 3563K 380,00 500 sor[IlH K &
22112020 Simo PR234165675 )B563T 490,00 500| 5258 I R &
21/1/2020 Eva PRA97803531 51197K 379,90 s00| o000 JH R &
19/1/2020 Lisa . PRO75034833 | I 12S70L840U 1°305,00 so0| 6766| I K K3
19/112020 Raffaele uce| PRE52888602 H798W 300,34 so| ool K F § B

Incollare quindi il testo copiato prima nella finestra che si aprira:

B
Digitalifi

SCEGLI IL NUOVO PREVENTIVO

Ritorna alla lista

Clicca su procedi per creare un pr
Se hai copiato il testo da un preventivo PDF incoll
Prima Assicurazioni SpA.
Amministratore Delegato
La Parisienne Assurances SA

sotto per la cattura dei dati.

Annulla
120-122, rue Réaumur - TSA 60235 - 75083 Paris Cedex 02 — France —
Capitale sociale € 4.452.016 (EUR) Taglia
Iscritta alla Sez | dellAlbo delle Imprese di Assicurazione al Copia
N 1101133 -
PEC: Ipa insurance@pec it Incolla

Elimina

Procedi

Seleziona tutto

Questo riquadro 3
Analizza elemento

€4 DownThemAll »
Video DownloadHelper  +
£ p

Cliccare su procedi per avviare la cattura del testo



Verra mostrata una finestra con una lunga serie di caselle di testo che conterranno il
risultato dei dati sniffati; ogni casella il cui dato & stato catturato correttamente sara
bordata di verde; se il dato sara dubbio il bordo sara giallo ed in caso di errore sara

||
rosso. ’
D
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SCEGLI IL NUOVO PREVENTIVO / POLIZZA

Ritorna alla lista

VERIFICA DATI SNIFFATI:

Tipo di documento rilevato: PREVENTIVO E

Dati Contraente | Dati Veicolo Dati Garanzie

DATO CATTURATO VOCE DATO CATTURATO VOCE DATO CATTURATOQ

Tipe veicele: Autovettura Jeep Compass 22 Serie Scoperio Franc. RCA: Hessung

Massimale / Pacchetto: €6,07min / € 1,22 min

Freme e
[SS—

Eione Contraente:

Profassicne Proprietario: Impisgsto [ Quadra | Dirigente

Professione Conducente sbitusle: Impiegato [ Quadro [ Dirigente

TOTALI
DATI "EXTRA" DA COMPILARE A MANO
VOCE DATO CATTURATO
Totale & v INTERMEDIAZIONE:
. INSERISCI LIMPORTO

, Prezmn sola intermedizzions
DELL'INTERMEDIAZIONE
Totale Scontsto: €710.25 Ricorda che va ite solo un imparto (2opra
5 satto). In 6aso di insermanta di entrambi gIf
importi, zars considerato solo quello di sopra.

200

NOTE E "> CATTURATI :

lLe prowvigioni di intermediazions massime, relative slis garanzia RC suto, 2ono par = € 21,36 (4,74% dal
fpremic ierd

entit Avende scelfo I garsnzis Assistenza stradsle hai bensficiato di uno sconfo di € 23,10 sulls

atstsilinposts 2 i eyt SE DI GESTIONE PRATICA

el importo & gis stato ineen
(At 17 DLgs. n. 6872011
= Lo seonto spplicato slia garanzia Responsabilits civile & pari I 6,85 %

La Farisienne Assursnces SA

CLAUSOLE CATTURATE: VENTUALE NOTIFICA AL CONTRAENTE

EMAIL CONTRAENTE indirizzo@:t

Clausole vessatorie

INVIA EMAIL PREVENTIVO Nen inviare (falko in futura) E

Nella parte bassa gdestra c’e la seZione dedicata al brokeraggio,|spese di gestione
pratica ecc. Mgfte impostazionifono precompilate e I'utente doyra solo inserire il
brokeraggio o il prezzo finale(dal quale la piattaforma ricavera i| brokeraggio).

Esiste anche la possibilita di far pervenire il preventivo al contragnhte sedutastante
inserendo il suo indirizzo email e selezionando “invia email ora”.

Cliccare su prosegui per salvare il preventivo.



Il preventivo appena catturato avra I'aspetto dell'immagine cui sotto.

-
» PREVENTIVO N:PR189651756
l » . Decorrenza dalle ore 07:00 del 1312/2018
Digitalis Scadenza alle ore 24:00 del 13/12/2020
= Bnelienzs Seecdaiva
Dati personali
Contraente

Nome: Luca :

Prima

Intestatario del veicolo

Mome: Luca :

Codice Fiscale: Codice Fiscale: C 11
Residenza: 38051 Creazzo (V1) Residenza: 38051 Creazzo (V1)
Indirizzo: VI 051 Creazzo (VI Indirizzo: Via i1 Creazzn (W)

Sesso: Maschio Anno Patente: 2010
Stato civile: Non dichia

Professione: Impiegatoe / Quadre / Dirigente

Sesso; Maschio | Anno Patente: 2010

Stato civile: Non di
Professione: Impiegato | Quadro | Dirigente
Dati del veicolo

Autovettura Jeep Compass 22 Serie (Compass 1.4 MultiAir 2WD Night Eagle )
- 12 Immatricolazione: | Data acquisto:
1272019

Targa: Alimentazione: Uso proprio: [Vincolo]
Benzina 112018 Si Mo
Cilindrata - Potenza:| Percorrenza annua: Gancio Traino: |Valore Assicurato:l Sinistri in ATR:
[ 1362 - 102 KW Km 10000 - 20000 Incluso Euro 22°000,00 [i]
Num. Anni Assicurati:| Classe 1*:| FORMA TARIFFARIA BONUS MALUS - CU:( FORMULA GUIDA:
0 14 14 ki gt - bt | kit b okl o 28 el
Garanzie incluse
Garanzia Fi igia /| IF Premio b; Premio scontato
Respongabliits civile Messuno €6,07min [ € 1,22 min 43346 €£45035 ™
Furto & Incandio 10% danno - min. € 200 € 28200 €955 £35.36
Tutsla lagals Base - € 10.000 €1500 €15.00
Eventl naturall €500-€ 100 € 1250 - € 23300 €61,63 €61,63
Asalstanza stradale Super €62,00° €62.00"
Pratazians Mvalse Bazz €253 £2530
Totale garanzie: 710,25€
Intermediazione assicurativa: 89,75€
Spese di gestione pratica: 500
Totale dovuto: 805,00€

DIRITTD
L CONTRAENTE.

DI RIFENEAMENTO:
ENTRE 14 ORI DALLA

N SINISTRO, PLO RECEDERE DAL
TRAENTE, PER ESERCITARE TALE

L romerd 8 et b, Tbats e i s,
et dpmec momt b i e oot 5 o e 3 £ 54
L3 e e el s orin & b W I-aerT | MRARTENE: S ucts Sel Tocats 1 ok
P e e Remporeeaiii Sk 4 par 8185 %

L P Ao rcen B8

L'INTERMEDIARIO
francesco francesco

Per presa visione
Luca

hN

ente e il nominativo
inclusi gli allegati.

Le firme del Broker selezionato saranno riprodotte automatic
del contraente sara riportato in blu I'addove questi dovra firmar



GESTIONE PREVENTIVI — Modifica / conversione in polizza

Di ogni preventivo, possono essere modificati tutti i dati catturati. Per farlo, cliccare
sul simbolo della “matita” nella lista principale dei preventivi.

Una volta cliccato sulla matita, sara mostrato il preventivo tramite la schermata che

segue:
> |
1:1
Digitalifi
MODIFICA PREVENTIVO / POLIZZA

Ritorna alla lista

ATTENZIONE! SE | TOTALI DEI SINGOLI PREMI VENGONO MODIFICATI,
OCCORRERA' CALCOLARE A MANO IL TOTALE FINALE

PREVENTIVO E

Tipo di documento rilevato:

Dati Contraente

Ve PREVENTIVO.

Dati Garanzie

VOCE

DATO CATTURATO

voce /

DATO CATTURATO

DATO CATTURATO

Tipo veicolo:

Autovettura Jesp Compass 22 Serie

Targs veicolo:

Scoperto Franc RCA: Nessuno.

Per salvare le modifiche cliccare poi su “Prosegui” in fondo alla pagina.




FATTURA DI CORTESIA

Fino a quando un preventivo non viene convertito in polizza, non sara possibile
emettere la relativa fattura di cortesia.

Per le polizze, infatti, sara presente un’azione contrassegnata con un icona a forma
di lettera “F”:

B
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estione PREVENTIVI

Bendguto, francesco

Preventivi presenti: T

Menir
LEGENDA AZIONI E INFORMAZION:
Apre la maschesa di ‘sniffaggic’ di un nuovo preventivo
&
SCRITTA NERA E
SCRITTA BLU E una
DATA PREVENTIVO CONTRAENTE N. PREVENTIVO C.F. DESTINATARIO IMPORTO TOTALE SPESE PRATICHE ONERI 10NE
27172020 Luca . PR189651756 59P 805,00 5.00 89.75| I F %
......... . = [ pp——— [ Ann A [ o] BT WP R

Se cliccata, sara creato il pdf della fattura di cortesia, visionabile tramite I'icona che
comparira di fianco a tutte quelle polizze per le quali & stata emessa fattura:

B
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Gestione PREVENTIVI

Benvenuto, francesco

Preventivi presenti: 7

LEGENDA AZIONI E INFORMAZIONI-

L

o preventive

F Emette / cancella fattura
Y apre fattura ci cortssia s= &
"G Medi i
SCRITTA NERA E ui
SCRITTABLU Eu

DATA PREVENTIVO CONTRAENTE N.PREVENTIVO | C.F. DESTINATARIO | _IMPORTO TOTALE SPESE PRATICHE ONERI AZIONE
27172020 Luca PR189651756 805,00 5.00 |l K F & E
ar rArArarA oan Th

el BLT W




